HOLTASKOLI

Mottaka nyrra starfsmanna i Holtaskola

Tilgangurinn med asetlun um mottdku nyrra starfsmanna i Holtaskola er ad kynna fyrir
peim mikilveeg atridi i skolastarfinu og audvelda peim ad adlagast nyjum vinnustad.
Skolastjori:

® Sér um ad nyr starfsmadur undirriti radningarsamning.

e Synir nyjum kennara hisakynni skélans.

A hverju hausti skal halda kynningu fyrir nyja starfsmenn. Um kynninguna sja:

Skélastjori, tranadarmadur kennara/starfsmanna, verkefnastjori télvumala,

umsjénarmadur PBS og umsjénarmadur fasteignar.
Skoélastjéri/stadgengill skélastjéra:

e Kynnir stefnu skélans.

e Kynnir réttindi og skyldur starfsmanna skv. kjarasamningi (s.s. veikindarétt,
lifeyrismal, simenntunarakvaedi, vinnutimaramma, vinnuskyrslu, stundatoflu,
undirbdningstima, vinnumenningu, starfsreglur, trinadar- og pagnarskyldu o.fl.).

¢ Veitir nyjum starfsmanni upplysingar um vinnureglur, vinnufyrirkomulag,
vinnutima og starfsmannafundi.

o Fer yfir starfslysingu og heefniskrofur starfsins vié kennarann/starfsmanninn,
reedir starfsheetti i veentanlegu starfi.

¢ Kynnir AdalnAmskra grunnskoéla/skolanamskra/skéladagatal/starfsaeetlun.
¢ Kynnir upplysingamidla, heimasiou, Facebook og Mentor.

e Kennir nyjum starfsménnum vinnubrégd vid skraningu a t.d. Mentor.

e Kynnir pjénustu sérkennslu, sérgreinar, Malver og Eikina (einhverfudeild).

e Sérum ad allar upplysingar sem fram koma & kynningarfundinum verdi
starfsfélki adgengilegar & sameign.

e Kynnir hvernig mottéku nyrra nemenda er hattad.

e Kynnir skipulag matarmala i skélanum, baedi fyrir nemendur og
kennara/starfsmenn.

o Fer yfir hagnyt atridi s.s. kaffitima, fatnad, hefdir og umgengni i skélanum.

e Kynnir nyja kennara/starfsmenn & fyrsta starfsmannafundi.

e Kynnir nyja kennara/starfsmenn fyrir foreldrum.
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e Kynnir brunavarnir skélans, fyrstu vidbrogd vid slysum og skraningu a slysum.
Umsjénarmadur télvumala:

¢ Kynnir télvukerfi skélans, télvupodst, geymslu gagna og prentunarmata.

e Kynnir vefsidu skolans og hver setur efni inn & hana.
Tranadarmadur:

e Kynnir stéttarfélag (Ki/pad stéttarfélag sem vid a).
Umsjonarmadur fasteignar:

o Afhendir nyjum kennara/starfsmanni lykla (kvittad fyrir).



