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Afallarad | afallaradi sitja eftirtaldir adilar: Skoélastjori, skélaritari og skélahjukrunarfraedingur.
Auk peirra mun skoélasalfreedingur og prestur vera innan handar. Skolastjéri eda stadgengill
hans kallar saman &fallarad og styrir vinnu pess. Starf afallarads: Afallarad gerir vinnuazetiun
svo bregdast megi vid aféllum sem ordid hafa s.s. brad veikindi, alvarleg slys, daudsfoll eda
adrir peir atburdir sem liklegt er ad kalli fram sorgarviobrogd og/eda &fallastreitu.
Vinnuéeetlunin verdur ad vera skyr og afdrattarlaus um hvert hlutverk peirra er sem i rddinu
eru, hvernig og i hvada r6d eigi ad bregdast vid hverju einstoku tilviki. Mikilvaegt er ad huga ad
oskum fjdlskyldna peirra sem i hlut eiga hverju sinni. Vid skipulag afallahjalpar og vidbragda,
parf ad hafa i huga alla pa einstaklinga sem koma ad starfi skélans s.s. nemendur,

adstandendur, stjornendur og annad starfsfélk skolans.

Afallarad skal sja um ad allt starfsfélk skolans fai kynningu & pvi hvernig bregdast skuli vié
aféllum. Einnig parf &fallarad ad sja til pess ad kennarar og annad starfsfolk sem ad afallahjalp

vinnur fai studning og adstod.
Afoll
¢ Alvarleg slys (nemanda, adstandenda eda starfsfolks skolans)
e Alvarleg veikindi (nemanda, adstandenda eda starfsfolks skéla)
e Langvinnir sjatkddmar (nemanda, adstandenda eda starfsfolks)
¢ Andlat (nemanda, adstandenda, starfsfélks eda maka starfsfélks)
Afallarad skal funda strax og skoélastarf hefst ad hausti og kanna hvort breytingar hafi ordid &
adstaeedum nemenda og/eda starfsfolks vegna daudsfalla, alvarlegra veikinda og/eda slysa eda

annarra éafalla. Afallarad skal taka akvordun um vidbrogd og/eda adgerdir. Skrifstofustjori

heldur utan um slikar adgerair.
Vinnutilhdégun afallardds vegna veikinda nemenda

e Langvinnir sjukdémar/alvarleg veikindi nemenda:

¢ Viokomandi starfsfolki og skoélafélogum skal gerd grein fyrir adsteedum.

e Akvordun afallarads hvernig taka skuli & hverju tilfelli eftir aldri nemenda og adstsedum
hverju sinni.

e Adilar dr afallaradi asamt umsjénakennara raeda vid og vinna med nemendum sem
malinu tengjast.

pPegar nemandi kemur aftur i skélann:

e Undirbda parf skélafélaga undir komu nemandans aftur i skélann.
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Umsjonarkennari og/eda adili ur afallarddi reeda vid nemanda og adstandendur adur
enn hann kemur i skélann og hlusta eftir pvi hvernig hann vill hafa adstaedur.
Umsjénakennari fylgist sérlega vel med nemandanum neestu daga og vikur og leetur

hann vita ad hann hafi alltaf adgang ad adstod.

Ef slys verda i skélanum:

Ef nemandi verdur fyrir alvarlegu slysi i skolanum skal strax hafa samband vid l6greglu
og forradamenn nemandans.

Afallarad fundar og akvedur hvernig bregdast skuli vid.

Adilar ur &fallaradi reeda vid nemendur sem tengjast malinu.

Nemendum og starfsfélki er gerd grein fyrir adsteedum.

Skoélastjori bera abyrgd a ad enginn fari heim Ur sk6lanum med rangar eda misvisandi
upplysingar um atburdinn.

Skolastjori er tengilidur vid fjolmidla ef peir syna atburdinum &huga. Allir starfsmenn
skulu visa & pa ef til peirra er leitad eftir upplysingum.

Slys sem verda utan skolatima:

Umsjénarkennari feer stadfestingu & atburdi.

Afallarad fundar svo fljott sem audid er og tekur akvérdun um hvernig bregdast skuli
vid.

Odru starfsfélki sem ad nemandanum og namshopnum koma verdi tilkynnt um

atburdinn eins fljétt og audio er.

Neestu dagar:

Mikilveegt er ad upplysingastreymi til skolans sé gott og rétt. Umsjonarkennari kemur

upplysingum til skélafélaga.

pPegar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbda parf skélafélaga undir komu nemandans aftur i skélann.

Umsjonarkennari og/eda adili ur afallarddi reeda vid nemanda og adstandendur adur
enn hann kemur i skélann og hlusta eftir pvi hvernig hann vill hafa adstsedur.
Umsjonakennari fylgist sérlega vel med nemandanum naestu daga og vikur og lsetur

hann vita ad hann hafi alltaf adgang ad adstod.
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Andlat nemanda:

Skolastjori sér um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hafa samband vid
heimilid.

Afallarad kallad saman & stuttan fund par sem radid skiptir med sér verkum og akvedur
fyrstu viobrogd skolans.

Mjog aridandi er ad allar adgerdir skélans undir viokomandi forradamenn til sampykkis
og hafa pa med i radum fra upphafi.

Geeta skal pess ad néin skyldmenni hins latna sem eru vid ndm eda storf vio skélann
fai fréttirnar sérstaklega, en ekki yfir hop.

Skoélastjori upplysir allt starfsfélk skélans um andlatio.

Skrifstofustjori skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

Skolastjori eda annar Ur afallarddi asamt séknarpresti og umsjonarkennara tilkynna
andlatio strax i viokomandi umsjénarhopi.

Hafa ber i huga ad hlda parf ad nemendum i bekknum eins og haegt er med adstod
hjukrunarfreedings, nAmsradgjafa og/eda salfreedings.

Soknarprestur talar vid bornin, kveikir & kerti og bidur med peim stutta baen.
Umsjonarkennarar tilkynna andlatid i sinum umjénarhopum. Mikilvaegt er ad allir fai
fréttirnar samtimis.

Umsjonarmadur fasteignar dregur fana i halfa stong pegar tilkynningin hefur borist

Ollum til eyrna.

Mikilveegt er ad nemendur fari heim i lok skdladags med skriflega tilkynningu til forradamanna

til ad peir geti brugdist vid viobrogdum nemenda pegar heim er komid.

Adstandendur nemenda

Alvarleg veikindi adstandenda nemenda:

Umsjénarkennari feer stadfestingu & veikindunum hja forrdédamanni nemandans.

Upplysingum er komid til allra sem malid vardar.

Afallarad fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli
ad malinu

Adilar Ur &fallarddi adstoda umsjonakennara vid ad undirbGa umsjonarhépinn hvernig

hann tekur & moti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

Alvarleg slys adstandenda nemanda:

Umsjdnarkennari faer stadfestingu a slysinu hja forrddamanni nemandans.

Upplysingum er komid til annarra starfsmanna sem malid vardar.
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Afallarad fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli
ad malinu.
Adilar Ur afallarddi adstoda umsjonakennara vid ad undirbta bekkinn hvernig tekid er

a moti nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

Andlat adstandanda nemanda:

Skolastjori eda umsjdénakennari feer stadfestingu a andlatinu hja forradamanni
nemandans.

Upplysingum er komid til peirra starfsmanna sem malid vardar.

Mjog aridandi er ad bera allar adgerdir skolans undir viokomandi forrddamenn til
sampykkis og hafa pa med i radum fra upphafi.

Afallarad kallad saman (dsamt soknarpresti) & stuttan fund par sem radid skiptir med
sér verkum og akvedur fyrstu vidbrdégo skélans.

Skolastjori upplysir allt starfsfélk skdlans um andlatid.

Skrifstofustjori skélans sér um ad tilkkynna peim sem fjarri eru.

Umsjénarkennari sér um aframhaldandi vinnu med bekknum en getur p6 alltaf leitad til
adila ur afallaradi um adstod.

Bekkurinn undirbyr samudarkvedju.

Skélinn sendir samudarkvedju til nemandans og fjélskyldu.

Afallarad tekur akvordun um hvada fulltrdi skolans verdi vid Gtforina.

Adili ar afallarddi asamt umsjénakennara heimsaekir nemandann og feerir honum gjof (
t.d. kerti, blém og kort fra bekknum).

Afallarad adstodar umsjonakennara vid undirblning pess ad nemandinn maeti i sk6lann

aftur til ad audvelda endurkomu hans.

Alvarleg veikindi starfsmanns skélans:

Skélastjori/afallardd dkvedur i samradi vid viokomandi starfsmann hvernig tilkkynna skuli

samstarfsfolki og nemendum veikindin.

Alvarleg slys starfsmanns skélans:

Afallarad akvedur i samradi vid viskomandi starfsmann eda adstandendur hans hvernig

tilkynna skuli samstarfsfolki og nemendum slysid.

Andlat starfsmanns:

Skoélastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

Skoélastjori upplysir allt starfsfélk skélans um andlatio.
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Skrifstofustjori skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

Geeta parf ad ndin skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda storf vid skélann fai
fregnina sérstaklega — ekki yfir hopinn.

Afallarad fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlatid.

Ef umsjonarkennari fellur fra tilkynnir skélastjori dsamt adila ur afallarddi og
sOknarpresti umsjonarbekk andlatio og hluir ad bekknum.

Umsjonarmadur fasteignar dregur fana i halfa stong pegar tilkynningin hefur borist
Ollum til eyrna.

Afallarad tekur akvordun um hvernig upplysingum um andlati®d skuli komid til
forrhdamanna nemenda.

Skolastjori asamt adila ar &fallaradi fer heim til nanustu adstandenda starfsmanns.

Skoélinn sendir samudarkvedju til nAnustu adstandenda.

Andlat maka/barns starfsmanns:

Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatio.

Skoélastjori upplysir allt starfsfélk skélans um andlatid

Skrifstofustjori skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

Geeta parf ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid nam eda storf vid skélann fai
fregnina sérstaklega — ekki yfir hopinn

Ef maki/barn umsjénarkennara fellur fra tilkkynna skélastjéri eda adili ar afallaraoi
umsjonarhépnum andlatio.

Afallarad tekur akvordun um hvernig upplysingum skuli komid til forradamanna
nemenda.

Adilar Ur afallaradi veita peim kennara sem vid bekknum tekur adstod naestu daga.
Afallarad tekur akvordun um hvernig upplysingum um andlati® skuli komid til
forrddamanna nemenda.

Skoélastjori fer heim til nanustu adstandenda starfsmanns.

Kynferdisleg misnotkun og ofbeldi gagnavart nemanda

Tilkynningarskylda peirra sem afskipti hafa af bérnum

,=Hverjum peim sem stddu sinnar og starfa vegna hefur afskipti af malefnum barna og verdur i

starfi sinu var vio ad barn bui vido évidunandi uppeldisskilyrdi, verdi fyrir areitni eda ofbeldi eda

ad barn stofni heilsu sinni og proska i alvarlega haettu er skylt ad gera barnaverndarnefnd

vidvart. Sérstaklega er leikskélastjorum, leikskolakennurum, dagmaedrum, skolastjérum,

kennurum, prestum, leeknum, tannleeknum, ljdsmaedrum, hjukrunarfreedingum, salfreedingum,

félagsradgjofum, proskapjélfum og peim sem hafa med héndum félagslega pjoénustu eda
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radgjof skylt ad fylgjast med hegdun, uppeldi og adbunadi barna eftir pvi sem vid verdur komid
og gera barnaverndarnefnd vidvart ef setla ma ad adstaedur barns séu med peim haetti sem
lyst er i 1. mgr. Tilkynningarskylda samkveemt pessari grein gengur framar dkveedum laga eda

sidareglum um pagnarskyldu viokomandi starfsstétta” Barnaverndarlég nr. 80/2002 17. gr.

Tilkynnt er um kynferdislega misnotkun og ofbeldi gagnvart nemanda til barnaverndarnefndar
af skoélastjéra i nafni stofnunarinnar a par til geroum eydublédum. Ef um er ad reeda grun um
ofbeldi, kynferdislegt eda likamlegt, er ekki raett vid barnid um pad heldur haft strax samband
vio barnaverndarnefnd. Pad er sidan hlutverk barnaverndarstarfsmanna ad kanna malid og

reeda vio barnid eftir peim reglum sem um pad gilda.

pegar grunur hefur vaknad um ad barn bui vid ofbeldi & heimili sinu, hvort heldur sem er
likamlegt eda kynferdislegt hefur skélinn beint samband vid barnaverndarnefnd an pess ad
upplysa foreldra um pad. Asteedan er st ad bai barn med einhverjum sem beitir ofbeldi getur
verio heetta a ad barnid verdi beitt enn meira ofbeldi eda hotunum ef viskomandi veit ad tilkynnt
hefur verid til barnaverndarnefndar. | sumum tilvikum saeta pessi mal einnig légreglurannsokn
og mikilvaegt er ad meintur gerandi fai ekki teekifeeri til ad hafa ahrif & framburd barnsins. Komi
barn med synilega averka i skéla eda segi fra ofbeldi skal samstundis hafa samband vio

barnaverndarnefnd.

Markmid viobragdséaeetlunar hvers skola

Vidbragdsaaetlun vegna heimsfaraldurs infliensu midar ad pvi ad lagmarka ahrif

infliensufaraldurs og afleidinga hans innan skélans med pvi ad:

o Skilgreina mikilveega verkpaetti menntastofnunar og lykilstarfsmenn og stadgengla.

e Draga Ur Gtbreidslu faraldurs a vinnustadnum og lagmarka smitheettu.

e Styrkja naudsynlega starfsemi innan skolans.

e Upplysa starfsmenn, nemendur og foreldra.

e Veita naudsynlega fraedslu.

e Eiga til samreemdar aaetlanir vegna hugsanlegs samkomubanns og par med lokunar

skola.

Verkefnisstjorn vid gerd, uppfeerslu og virkjun vidbragdséeetlunar

Verkefnisstjorn vegna vidbragdsaeetlunar er i hdndum skolastjérnenda. Skoélastjéri ber abyrgd

a gerd hennar, uppfaerslu og virkjun. Stadgenglar skolastjora og/eda tranadarmenn i skélanum
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bera abyrgd & virkjun &eetlunarinnar i forféllum skolastjora, i nanu samstarfi vid

skoélahjukrunarfreeding og Heilbrigdisstofnun Sudurnesja.

Upplysingar um infldensunatil starfsmanna, nemenda og adstandenda peirra

Skolastjornendur upplysa starfsmenn skoélans um infliensuna og Utbreidsluleidir og hvernig
draga megi Ur smitleidum, & starfsmannafundum og mea télvupésti. Foreldrar og nemendur fa
upplysingar fra stjérnendum og skolahjukrunarfreedingi & heimasidu skélans og med fjéldapésti
gegnum Mentor. Fjolskyldur sem ekki hafa adgang ad tolvu, fa dreifibréf med upplysingum.
Grunnupplysingar er ad finna a www.almannavarnir.is sem og & www.influensa.is. Kennarar
og starfsmenn eru hvattir til ad reeda vido nemendur, t.d. i lifsleiknitimum um hvad flensan er,
hvernig hun lysir sér og hvernig megi draga Ur smitleidum. Mikilvaegt er ad upplysingar midi ad

pvi ad eyda 6parfa 6tta og ad tekist sé & vid hugsanlega va af festu, yfirvegun og pekkingu.

Skipulag reestingar

Skolastjori fer yfir verkferla i reestingu med umsjénarmanni skélans sem og verktaka. Samrad
verdur haft vid skolahjukrunarfreeding/HSS og munu pessir adilar sja um ad (tvega

hlifdarbinadar. Upplysingar um raestingu og hlifdarbininga ma finna a www.influensa.is

Veikindi nemenda i sk6lanum

Foreldrar eru hvattir til ad halda bérnum sinum heima, veikist pau, eins og tilmeeli
sottvarnarleeknis gefa til kynna. Veikist nemandi i skolanum og parf ad komast heim, verdur
foreldrum gert ad seekja hann. Umsjonarkennarar og skrifstofustjéri sja um ad hringt sé heim

til adstandenda i slikum tilfellum.

Veikindi skélastjornenda

Veikist skolastjori, tekur adstodarskolastjéri, deildarstjérar, eda tranadarmenn vid stjérn

skélans.

Komi til lokunar skéla.

Skélastjori og/eda adstodarskolastjori auglysa lokun skélans og gerist pad & eftirfarandi hatt:

e A heimasidu skélans.

e A heimasidu Reykjanesbaejar.

e Fraedsluskrifstofa er latin vita.

e Skrifstofa pjénustuadila streetéferda er latin vita.

e Allir starfsmenn skélans eru latnir vita.

e Tolvupdstur er sendur til allra adstandenda nemenda & Mentor og hringt er i pa sem

ekki eru med netféng og pa sem tolvupdstur skilar sér ekki til.


http://www.influensa.is/
http://www.influensa.is/
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e Auglysingar eru settar a alla innganga skélans.

¢ Nemendur, med annad tungumal en islensku og adstandendur peirra, fa sérstakar
leidbeiningar.

e Tulkar eru fengnir til ad adstoda vid ad koma & framfaeri upplysingum & tungumali

viokomandi.

Skélastarf i lokun

Verdi mogulegt ad halda uti skélastarfi med peim nemendum sem ekki hafa veikst, sem og pvi
starfsfolki sem ekki hefur veikst, verdur pad gert t.d. med pvi ad sameina i bekki/namshépa.
Reynt verdur eftir fremsta megni ad halda skipulagi samkveemt stundaskra. Peim nemendum
sem eru heima vegna veikinda verda sendar ndmsaaetlanir i gegnum Mentor. Peir sem ekki
eru med adgang ad tdlvum, f4 upplysingar um heimanam i gegnum sima. Skolastjéri og

kennarar hafa samrad um slikar aaetlanir.

Umsysla fasteigna og 6ryggismala medan & lokun stendur

Skolastjornendur/umsjonarmadur fasteignar fara & hverjum degi yfir skélahtsnaedid medan &

lokun stendur.

Skélastarf hefst & ny

Skolastjornendur kanna i samrddi vid kennara, hvort breyta purfi kennsluaaetlunum.
Afallateymi skélans verdur virkjad og verdur metid hvort starfa purfi eftir afalladsetlun.
Akvardanir skélans eftir faraldur verda kynntar & heimasidu skélans og med fréttabréfi & hvert
heimili. Mikilveegar upplysingar verda sendar i gegnum Mentor og hringt er i pa sem hafa ekki

virk netfong.
Rymingaréaeetiun

Ef haettuastand skapast getur verid naudsynlegt ad ryma skélann. Rymingaraaetlun er til stadar
og eru teikningar af henni i 6llum stofum. Mikilveegt er ad starfsfolk og nemendur hafi seft

viobrégain svo ad rymingin gangi vel.

I Holtaskola er oflugt brunavidvorunarkerfi. Brunavarnir Sudurnesja sja um ad aefa
rymingaraaetiun. Fyrir rymingaraefingar parf ad utskyra fyrir nemendum tilgang eefinganna sem

eru.

e ad efla 0ryggi og pekkingu
e pjalfa nemendur i ad bregdast rétt vid og sefa vidbrogo

e auka likur a ad ryming gangi vel fyrir sig ef heettuastand skapast.
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1. Ef brunavidvorunarkerfi fer i gang kanna umsjonarmadur skdla og/eda skolastjornandi
hvadan brunabodid kemur. Ef ekki er slokkt a brunabodanum innan tveggja minutna eiga allir
ad yfirgefa bygginguna. Ryming er alltaf undirbdin um leid og heyrist i brunabodanum.
Skolastjornandi og/eda umsjonarmadur skéla hefur samband vid slokkvilidid i sima 112 ef bod
hefur ekki borist til Securitas um brunabod. Ef um falsbod er ad reda er slokkt &

brunabodanum sem gefur til kynna ad heettuastand sé 1idid hja og vidbragdsadilar latnir vita.

2. Kennarar/starfsmenn undirbda rymingu kennslustofu/rymis sins og fara eftir &kvednum
leidbeiningum sem eru ad finna i 6llum rymum. Nemendur yfirgefa ekki kennslustofuna fyrr en
kennari/starfsmadur hefur kannad hvort utgdnguleidin sé greid. Hver kennari/starfsmadur er
abyrgur fyrir peim bekk/h6p sem hann er ad kenna/sinna pegar heettuastand skapast. Atio
skal velja pann neydarutgang sem neaestur er samkvaemt leidbeiningum eda sem er greidastur.

Ritari skélans tekur nafnalista, veikinda- og fijarvistaskraningar Gt a séfnunarsvaedio.

3. Nemendur ganga Ut & undan kennara og sa adili sem sidastur fer Gt Ur kennslustofum/

rymum skal loka vel 6llum dyrum til ad draga uUr reykfleedi um hudsio. Ekki mé leesa hurdum.

4. begar komid er ut & s6fnunarsvaedid, sem er i ipréttahdsinu, er mjog mikilveegt ad nemendur
standi i einfaldri r6d a sinu svaedi hja kennara sinum sem fer yfir nafnalistann og kannar hvort

allir séu komnir Gt.

5. Umsjonarmadur skola kemur lyklum af skélanum til vardstjora. Adstodarskoélastjori athugar
hvort allir kennarar/starfsmenn séu komnir Gt. Ef einhvern vantar aflar hann upplysinga um pad

hvar viskomandi sést sidast i byggingunni og laetur vardstjora slokkvilidsins vita.

6. Deildastjorar fara & milli hépa og fa upplysingar um stédu mala i nemendahépum og upplysa

skolastjéra um stédu mala. Skélastjéri eda stadgengill hans er tengilidur vid slokkvilidio.

7. Slokkvilidio kemur & stadinn. Skélastjérnandi/umsjénarmadur gefur vardstjéra upplysingar
um stéduna. 8. Slokkvilidid styrir adgerdum og enginn fer inn i bygginguna fyrr en vardstjori
slokkvilidsins hefur gefid skolastjora/stadgengli eda umsjénarmanni leyfi til ad hleypa folki aftur

inn.
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Sofnunarsvaedi

St6ri salurinn i iprottahudsinu er séfnunarsveedi Holtaskoéla. Bekkirnir rada sér upp a eftirfarandi

hatt:
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bekkur skoli
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